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Addendum 1: Piano vigilanza alunni - Secondaria “Virgilio” 

Le indicazioni contenute nel presente documento verranno sottoposte a validazione dal 13 al 22 settembre 2023. Eventuali modifiche andranno in attuazione dal 25 settembre 2023. 
Il Piano di vigilanza nella versione definitiva sarà attuato dal 2-10-2023.  

 

 Indicazioni  Modalità di vigilanza Regolamento alunni 

Accoglienza 
e 
accesso alle aule 

L’entrata degli alunni avviene dal cancello del 
parcheggio di Via degli Alpini. 
Il cancello d’entrata viene aperto alle ore 7.30.                    
L’accoglienza avviene in cortile, negli spazi 
predefiniti per ogni classe, alle ore 7.50. 
Per gli alunni che si avvalgono dello scuolabus 
l’accoglienza avviene in cortile tra le 7.30 e le 
7.50 con sorveglianza affidata al personale ATA. 
Alle ore 8.00 il cancello viene   chiuso. 
In caso di entrata posticipata o di ritardo per 
l’inizio delle lezioni, gli alunni entrano dal 

cancello piccolo di Via Europa. 

 

I docenti sorvegliano gli alunni dalle ore 7.50 e li 
accompagnano nelle aule. 

Nel caso di assenza di un docente, un 
collaboratore scolastico accompagnerà gli 
alunni in classe e ne garantirà la sorveglianza 
nell’attesa dell’arrivo di un docente. 
Un collaboratore scolastico in servizio assicura 
la chiusura del cancello alle ore 8.00. 
I docenti rilevano presenze, assenze, ritardi e, in 
quest’ultimo caso, registrano la  giustificazione 
scritta. 
In caso di ritardi sistematici avvisano il Dirigente 
Scolastico. 

 

Gli alunni entrano nel cortile della scuola da soli 
(salvo casi di comunicazioni realmente urgenti  
da parte dei familiari) e sono tenuti a ordinarsi 
negli spazi predefiniti per la propria classe, 
evitando di stazionare nei pressi del cancello di 
entrata. 
Gli alunni che arrivano a scuola in bicicletta o 
monopattino sono tenuti a entrare dal cancello 
conducendo il mezzo  a mano e a posizionarlo 
nello spazio dedicato all’interno del cortile della 
scuola. 
Alle 7.50 gli alunni seguiranno ordinatamente, 
in fila per due, il docente della prima ora che li 
accompagna in aula. 
Eventuali ritardi vanno giustificati tramite 
libretto scolastico o registro elettronico. 
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 Indicazioni   Modalità di vigilanza Regolamento alunni 

Spostamenti 
all’interno 
dell’edificio 
scolastico 
(Palestra, 
Biblioteca  

Gli spostamenti all’interno dell’edificio scolastico 
devono avvenire in modo ordinato, mantenendo 
il più possibile il silenzio. 

Nella prima fase di attuazione del Piano di 
vigilanza, i docenti  disponibili cercheranno di 
seguire quando possibile gli spostamenti delle 
classi, per monitorare la situazione e dare 
riscontri di miglioramento al presente piano. 

Gli alunni escono dalla classe in modo ordinato 
in fila per due; il gruppo classe deve rimanere 
unito, in modo da raggiungere l’aula della 
lezione successiva in gruppo. 
Va mantenuto un tono di voce basso per non 
disturbare le lezioni.  
 
Nei corridoi e sulle scale è severamente vietato 
correre. 

 

 

 

 

 Indicazioni  Modalità di vigilanza Regolamento alunni 

Ricreazione La prima ricreazione in caso di bel tempo si 
effettua dalle ore 09.45 fino alle ore 10.00 nel 
cortile antistante la scuola; in caso di brutto 
tempo nei corridoi del piano terra e del primo 
piano antistanti alle aule. 
La seconda ricreazione si effettua dalle 11.50 alle 
12.05 e si svolge con le medesime modalità della 
prima ricreazione. 

 
La ricreazione all’interno (brutto tempo) viene 
segnalata da un doppio suono della 
campanella. 

 

Gli insegnanti indicati nel piano settimanale delle 
sorveglianze sono corresponsabili della vigilanza. 

 

Negli spazi esterni è prevista la presenza di 
docenti che si posizionano negli spazi assegnati 

dal piano sorveglianze, mentre i collaboratori 
scolastici si posizionano in atrio. 

 
Nel caso in cui un docente di sorveglianza debba 
assentarsi temporaneamente, ne informa i 
colleghi e provvede a farsi sostituire. 

 

Nel caso vi siano alunni cui è stato irrogato il 
provvedimento disciplinare di sospensione 
dell’intervallo, questi saranno sorvegliati dai 
collaboratori scolastici o docenti in portineria. 

 
Gli alunni si recano autonomamente nei bagni del 
piano terra durante la ricreazione, sorvegliati dai 
collaboratori scolastici che si trovano nell’atrio e 

dai docenti in sorveglianza. 

 

Prima ricreazione (bel tempo) 
Al suono della campanella gli alunni escono 
dall’aula portando con sé lo zaino e raggiungono 
la zona degli armadietti assegnati alla classe. 
Depositano lo zaino ed escono in cortile. 
Durante la ricreazione gli alunni possono 
utilizzare solo i servizi del piano terra. 

 
Durante la ricreazione non è consentito agli 
alunni di rientrare nell’edificio scolastico, se non 
per andare nei bagni del piano terra, o per 
motivate esigenze e comunque previa 
autorizzazione dei docenti. 

 
Gli alunni sono tenuti a circolare camminando 
(evitando di correre) in luoghi in cui siano visibili 
da parte dei docenti o dei collaboratori 
scolastici (non sotto la scala, sotto gli alberi, 
dietro colonne o angoli, e nella piazzola 
parcheggio bici/monopattini) e a rispettare le 
richieste dei docenti qualora questi ravvisino o 
segnalino comportamenti potenzialmente 
pericolosi o rischiosi. 

 



In caso di maltempo la ricreazione si svolge nei 
corridoi, gli insegnanti si posizionano nei corridoi 
del primo piano o del piano terra, in base a 
quanto previsto dal piano sorveglianze. 
Ciascuna classe rimane nello spazio antistante 

l’aula. 

 

Al termine della ricreazione gli alunni si 
radunano nella zona assegnata alla classe,  e, 
accompagnati dall’insegnante, raggiungono la 
zona degli armadietti, prelevano il materiale 
necessario per la 3^e 4^ ora riponendolo nella 
sacca ricevuta in dotazione. 
 
 
 
Prima ricreazione (brutto tempo) 
Al temine della ricreazione gli alunni 
raggiungono la zona degli armadietti, 
procedono al cambio del materiale e si recano 
nell’aula indicata in orario. 
 

Seconda ricreazione (bel tempo) 
Al suono della campanella gli alunni escono 
dall’aula portando con sé la sacca e 
raggiungono la zona degli armadietti assegnati 
alla classe. Depositano la sacca ed escono in 
cortile. Al termine della ricreazione rientrano, 
e, accompagnati dall’insegnante, prelevano la 
sacca con il materiale della 5^ e 6^ora e  
raggiungono l’aula indicata in orario. 
 
Seconda ricreazione (brutto tempo) 
Al temine della ricreazione gli alunni 
raggiungono la zona degli armadietti, 
procedono al cambio del materiale e si recano 
nell’aula indicata in orario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 Indicazioni   Modalità di vigilanza Regolamento alunni 

Uscita al termine 
delle lezioni 

L’uscita al termine delle lezioni, per tutti gli 
alunni, avviene  dal cancello del parcheggio di Via 
degli Alpini. 
 

Alle 13.50 (prima campanella)  
Il docente accompagna gli alunni agli 
armadietti; gli alunni prelevano lo zaino e, 
accompagnati dal docente, escono in cortile. 
 
Gli alunni che usufruiscono del servizio di 
trasporto, appena pronto lo zaino raggiungono 
con tempestività lo scuolabus. 
 
Alle 13.55 (seconda campanella) 
I docenti, al cancello di uscita, consentiranno agli 
alunni autorizzati all’uscita autonoma di 
allontanarsi; avranno cura di consegnare ai 
genitori o a loro delegati gli alunni non 
autorizzati all’uscita autonoma.  
 
Si ricorda che la vigilanza della scuola nei 
confronti degli alunni, inclusi quelli che 
usufruiscono del pulmino comunale, termina al 
cancello di uscita; nello specifico la salita, il 
viaggio e la discesa dallo scuolabus non sono di 
competenza e responsabilità del personale 
scolastico. 
 
In caso di ritardo dei genitori o loro delegati, 
l’alunno viene riaccompagnato in atrio e affidato 
alla sorveglianza dei collaboratori scolastici. 
 
In caso di ritardi ripetuti o eccessivamente 
prolungati, i collaboratori scolastici sono tenuti 
a informarne la dirigenza. 
 

Alle 13.50 (prima campanella)  
Gli alunni attendono il permesso del docente 
prima di riordinare e raccogliere il materiale. 
accompagnati dal docente si spostano ella zona 
armadietti, raccolgono lo zaino ed escono  
ordinatamente in fila per due.  
 
Gli alunni che usufruiscono del trasporto, 
appena pronto lo zaino, si recano 
tempestivamente verso il cancello. 
 
Gli alunni che utilizzano la 
bicicletta/monopattino si recheranno a 
ritirarla/lo previa autorizzazione e la/lo 
condurranno a mano fino all'uscita, seguendo la 
propria classe. 
 
Alle 13.55 (seconda campanella) 
Gli alunni che non sono autorizzati all’uscita 
autonoma rimangono vicino all’insegnante e 
segnalano al docente l’avvistamento 
dell’accompagnatore con cui rientreranno a 
casa. 
 
Gli alunni che abbiano fratelli o sorelle minori 
(anche cugini/amici minori, in caso di deleghe) 
con cui rientrano a casa, arrivati al cancello di 
uscita attendono l’arrivo degli stessi ed escono 
insieme dal cancello. 

 


