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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE CAMISANO VICENTINO 
Via Europa, 45 – 36043 Camisano Vicentino (VI) 

Tel. 0444-610122   Fax 0444-410897 
E-mail: viic864002@istruzione.it   E-mail certificata:viic864002@pec.istruzione.it 

Sito: www.ic-camisanovi.edu.it 
C.M. VIIC864002        C.F. 80020490241        C.U. UFHIXQ 

    

 

INCARICHI ORGANIZZATIVI ANNO SCOLASTICO 2023/2024 

 

COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(1^ collaboratore) prof.ssa Anna Maria Tollardo 

(2^ collaboratore) docente Mirka Faccin 

 

COORDINATORI DI PLESSO 

Plesso Nome e Cognome 

Scuola dell'infanzia "G. Rodari"  

Scuola Primaria "Pertile"  

Scuola Primaria "Fogazzaro"  

Scuola Primaria "Marconi"  

Scuola Secondaria di primo grado “Virgilio” 
 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:viic864002@istruzione.it
mailto:viic864002@pec.istruzione.it


 
Incarichi organizzativi A.S. 2023 - 2024                                                                                              Pagina 2 di 10 
 

FUNZIONI STRUMENTALI ALL’OFFERTA FORMATIVA 

 

Nome e cognome Area 

Ins. 

 

AUTOVALUTAZIONE E MIGLIORAMENTO 

Ins.  

 (continuità infanzia – primaria) 

 

Ins.  

(continuità primaria – secondaria) 

 

CONTINUITÀ  

Ins. 

 

ORIENTAMENTO 

Ins. 

 

INCLUSIONE ALUNNI DI ORIGINE MIGRATORIA 

ED EDUCAZIONE INTERCULTURALE 

 

Ins.  

 

  

INCLUSIONE BES 

Ins.  

 

 

SICUREZZA 

 

COMMISSIONI 

 

TIPOLOGIA Componenti 

Commissione continuità 

Referente FS per Scuola Infanzia/Primaria 

 

 

Referente FS per Scuola Primaria/ Secondaria 

 

1.Scuola Infanzia/Primaria:  

 

2.Scuola Primaria/ Secondaria:  

 

Commissione educazione interculturale 

Referenti FS 

 

1.Scuola Infanzia:  

 

2.Scuola Primaria:  

 

3.Scuola Secondaria di I° g: 

Commissione POF e NIV 

Referente FS 

 

1. Coordinatori di plesso e FS inclusione BES 

e inclusione alunni di origine migratoria: 

2.Scuola Infanzia:  

 

3.Scuola Primaria:  

 

4.Scuola Secondaria di I° g:  
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Commissione sicurezza 

Referente FS 

 

1.Scuola Infanzia:  

  

2.Scuola Primaria:  

 

3.Scuola Secondaria di I°:  

Commissione progetto “Lo sport va a 

scuola” 

Referente     

 

Scuola Infanzia:  

 

2. Scuola Primaria:  

 

3. Scuola Secondaria di I° g:  

Commissione formulazione orario scuola 

secondaria 

Referente 

 

Virgilio:  

Commissione valutazione rischio stress 

lavoro correlato 

DSGA:  

AA:  

RSU:  

Scuola Infanzia:  

 

2. Scuola Primaria:  

3. Scuola Secondaria di I° g:  

 

Collab.scol.tici:  

Team prevenzione della dispersione 

scolastica (Missione 4 – PNRR – DM 

170/2022) 

Referente A.M. Tollardo 

Bertuzzo A., Rigon A., Zancan E., Pizzolato 

G., Fiorotto C., Tollardo A. M., Marin F. 

Biasio G. 

Gruppo di progettazione Piano Scuola 4.0 

Referente Davide Pretto 

Pretto D., Maggi M., Faccin M., Rizzo C., 

Menegato S., Zappulla A., Tullio E., Tollardo 

A. M., Zancan E. 

Dipartimento metodologico 

Referente 

Scuola Infanzia:  

Scuola Primaria:  

Scuola Secondaria di I° g:  
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REFERENTI DI AREE DI PARTICOLARE RILEVANZA 

 

Area  Incaricato - plesso 

Responsabili della biblioteca 

alunni ed insegnanti 

 (sc. Infanzia)  

 (sc. Primaria Camisano Cap.)  

 (sc. Primaria S. Maria)  

 (sc. Primaria Rampazzo)  

(sc. Secondaria di I° grado)  

Referenti per il registro 

elettronico 

 (sc. Primaria – sc. Infanzia) 

 

 (sc. Secondaria di I° grado) 

 

Referenti per il sito d’Istituto  (sc. Infanzia)  

 (sc. Primaria Rampazzo)  

 (sc. Primaria S. Maria)  

 (sc. Primaria Camisano)  

 (sc. secondaria “Virgilio)  

Responsabili laboratori di 

informatica 

 

1.Scuola Infanzia:  

2.Scuola Primaria:  

3.Scuola Secondaria di I° g.:  

Referenti Gsuite for Education Scuola Primaria:  

Scuola Secondaria:  

Referenti per l’INVALSI 

Faccin Mirka 

Tollardo Anna Maria 

 (sc. Primaria Rampazzo)  

 (sc. Primaria S. Maria)  

 (sc. Primaria Camisano)  

 (sc. Secondaria di I° grado): 

Coordinatore per l’inclusione  

Responsabili sussidi  (sc. Infanzia)  

 (sc. Primaria Camisano Cap.)  

 (sc. Primaria S. Maria)  

 (sc. Primaria Rampazzo)  

 (sc. Secondaria di I° grado)  

Referenti mensa (sc. Infanzia)  

(sc. Primaria S. Maria)  

Referente d’istituto per 

l’educazione alla salute (PES) 

(uno unico di istituto) 

 

Referente benessere (uno unico 

di istituto) 

 

Referente bullismo e 

cyberbullismo (uno unico di 

istituto) 

 

Referente Rete scuole Infanzia Ins. Feltrin Cristina 
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GLI Gruppo di Lavoro per l’Inclusione 

GLI (Gruppo di Lavoro per 

l’Inclusione) 

Referente 

 

Scuola Infanzia:  

Scuola Primaria:  

Scuola Secondaria:  

Assistente amministrativo:  

 

DIPARTIMENTI SCUOLA SECONDARIA 

 

Dipartimento lettere Bertuzzo, Carolo, Guaglianone, Baron Toaldo Zampieri, 

Rigon, Reato, Preato,  

Dipartimento lingue straniere Berolaso, Negrizzolo, Terracino, Zancan, Gaspari, Piazzolla 

Dipartimento matematica e 

tecnologia (STEM) 

Biasio, Pizzolato, Tollardo, Tosini, Maggi, Fiorotto,  

Dipartimento di musica Barban, Campesato 

Dipartimento di arte Licata,  

Dipartimento di ed. Fisica Scussolin, Napolitano  

Dipartimento di sostegno Dal Brolo, Sforza, Stabile, Lushka, Melis, Ferrari 

Dipartimento IRC 

referente  

Marin – Dalla Via – Bruno - Bellin - Meneghini Annalisa 

 

COORDINATORI DI DIPARTIMENTO DELLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Dipartimento Coordinatore 

Lettere  

Matematica/Scienze/Tecnologia  

Lingue straniere  

Musica  

Arte  

Educazione Fisica  

Area sostegno e integrazione scolastica  

 

Compiti e Funzioni: 

● Coordinare le riunioni; 

● curare la redazione dei documenti di programmazione didattica del dipartimento; 

● coordinare l’attività di progettazione didattica del dipartimento, supervisionando la 

redazione di progetti POF, controllando e valutando la validità delle diverse iniziative 

in termini di coerenza didattico-educativa ed economico-organizzativa; 

● coordinare il reperimento o la messa a punto di strumenti e criteri di valutazione 
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per prove d’ingresso e altre prove comuni; 

● promuovere e mantenere contatti con le funzioni strumentali; 

● stendere le decisioni concordate in forma di proposta da presentare al Collegio dei 

Docenti; 

● preparare l’eventuale materiale relativo agli argomenti di discussione; 

● proporre gli acquisti dei materiali e/o delle attrezzature; 

● rendere esecutive le delibere collegiali inerenti il proprio dipartimento; 

● sostenere la condivisione del curricolo della disciplina, proporre modalità per 

monitorare le competenze degli alunni per favorire la continuità dei percorsi 

didattici. 

 

VERBALIZZANTI Collegio di settore/riunioni di plesso 

verbalizzante settore 

 infanzia 

 Pertile 

Fogazzaro 

Marconi 

 secondaria 

 

 

COORDINATORI e VERBALIZZANTI dei CONSIGLI CLASSE – Scuole Primarie 

Coordinatori  Verbalizzanti 

Pertile 

1^A   

2^A  

3^A     

4^A     

5^A     

  

1^B   

2^B  

3^B  

4^B       

5^B      

 

  

1^C     

4^C     

5^C     

Pertile 

 

 

 

 

 

Fogazzaro 

 

1^A    

2^A     
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3^A    

4^A    

5^A    

 

  

1^B  

2^B  

3^B  

4^B     

5^B      

 

 

 

Marconi 

 

1^A  

2^A  

3^A     

4^A     

5^A      

 

 

 

COORDINATORI e VERBALIZZANTI dei CONSIGLI CLASSE 

 Scuola Secondaria di primo grado 

 

Classe Coordinatore Segretario 

1A   

2A   

3A   

1B   

2B   

3B   

1C   

2C   

3C   

1D   
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2D   

3D   

1E   

2E   

3E   

3F   

 

Compiti e Funzioni: 

● presiedere i consigli di classe in assenza del dirigente scolastico; 

● curare la redazione dei documenti di programmazione didattica della classe; 

● preparare l’eventuale materiale relativo agli argomenti di discussione; 

● rendere esecutive le delibere collegiali relative alle classi; 

● ordinare la conservazione dei documenti dei consigli di classe. 

 

 

TEAM PER L’INNOVAZIONE DIGITALE 

Componenti 

PRETTO DAVIDE (animatore digitale) 

 

 

 

Compiti e Funzioni: 

● supportare l'animatore digitale e accompagnare l’innovazione didattica nella scuola con il 

compito di favorire il processo di digitalizzazione; 

● diffondere politiche legate all'innovazione didattica attraverso azioni di 

accompagnamento e di sostegno al Piano nazionale per la scuola digitale sul territorio e 

attraverso la creazione di gruppi di lavoro e il coinvolgimento di tutto il personale della 

scuola. 
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COMITATO DI VALUTAZIONE  

Ordine Componenti Sostituti 

infanzia Capovilla Daniela Rampone Anna 

primaria Meneghini Monica Favaretto Daniele/Pretto Davide 

Secondaria di primo grado Guaglianone Emilia Baron Toaldo Patrizia 

 

 

Compiti e Funzioni: 

● Competenze previste dagli articoli 440 e 501 del D.Lgs. 297/1994 in materia di anno di 

formazione del personale docente 

● Competenze previste dall’art. 1 commi da 116 a 120 e c.129 della Legge 107/2015 in 

materia di anno di formazione del personale docente 

● Decreto ministeriale 850 del 27 ottobre 2015   

 

TUTOR DEL PERSONALE DOCENTE NEOIMMESSO IN RUOLO 

Docente in anno di prova Tutor Ordine 

  Infanzia 

  Primaria 

Bazzan Donatella  Secondaria 

Carolo Paola  Secondaria 

Ferrari Laura  

 

 Secondaria 

Melis Francesca  Secondaria 

Negrizzolo Antonella  Secondaria 

Piazzolla Mara  Secondaria 

 

Compiti e Funzioni: 

● Tutoring del personale neo-immesso in ruolo 

 

TUTOR DEI TIROCINANTI 

 

Ordine Tutor Tirocinante 

Infanzia   

Primaria   

Secondaria   
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Secondaria   

Secondaria   

Secondaria   

Secondaria   

Secondaria   

 

Compiti e Funzioni: 

● Tutoring dei tirocinanti 

 

 


