
 
 

A.S. 2022-23 Luogo e tempi 

dell’accoglienza 
Modalità di vigilanza Regolamento alunni 

ACCOGLIENZA I 3 cancelli d’entrata 

vengono aperti da un 

collaboratore scolastico 

alle ore 7:40. 

 

L’accoglienza avviene 

in cortile, negli spazi 

predefiniti per ogni 

classe, alle ore 7:40. 

I docenti della prima ora accolgono 

e sorvegliano gli alunni dalle ore 

7:40 li accompagnano nelle aule. 

 

Nel caso manchi un docente, un 

collaboratore scolastico 

accompagnerà gli alunni in classe e 

ne garantirà la sorveglianza 

nell’attesa dell’arrivo di un docente. 

Gli alunni salutano i genitori al cancello ed 

entrano nel cortile della scuola da soli (salvo 

casi di comunicazioni realmente urgenti da 

parte dei familiari) e sono tenuti a ordinarsi 

negli spazi predefiniti per la propria classe. 
 

Gli alunni che arrivano a scuola in bicicletta 

sono tenuti a entrare dal cancello principale 

e a condurre la bicicletta a mano 

all’interno del cortile della scuola. 

 Alle ore 7:45 i cancelli 

vengono chiusi. 

Un collaboratore scolastico in 

servizio assicura la chiusura dei 

cancelli alle ore 7:45. 

 

Alle ore 7:40 gli alunni seguiranno 

ordinatamente, in fila per due, il docente 

della prima ora che li accompagna in aula. 

  I docenti rilevano presenze, assenze, 

ritardi e, in quest’ultimo caso, 

registrano la giustificazione scritta. 

In caso di ritardi sistematici 

avvisano il Dirigente Scolastico. 

 

Eventuali ritardi vanno giustificati tramite 

diario scolastico. 

RICREAZIONE La ricreazione di metà 

mattina si effettua dalle 

ore 10:45 fino alle ore 

11:05 il lunedì, martedì e 

mercoledì; dalle 10,15 

alle 10,35 il giovedì e il 

venerdì. Si svolge nel 

cortile della scuola in 

caso di bel tempo, 

Gli insegnanti indicati nel piano 

settimanale delle sorveglianze sono 

corresponsabili della vigilanza. 
 

Sono previsti quindici docenti negli 

spazi esterni, uno per ogni classe, che 

si posizionano negli spazi assegnati 

dal piano sorveglianza, mentre i 

collaboratori scolastici rimangono 

Al suono della campanella che avvisa della 

ricreazione gli alunni sono tenuti a uscire 

rapidamente dalle aule e dall’edificio 

dalla medesima uscita utilizzata al 

termine delle lezioni. 

 

 

Durante la ricreazione non è consentito agli 
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 oppure all’interno dei 

padiglioni in caso di 

maltempo. 

nel primo padiglione adibito a 

portineria e intervengono in caso di 

necessità. 

I docenti si posizionano negli spazi 

adibiti alla propria classe di 

sorveglianza con il compito di evitare 

che gli alunni entrino nelle aule o 

negli spogliatoi della palestra. 
 

Nel caso in cui un docente di 

sorveglianza debba assentarsi 

temporaneamente, ne informa i 

colleghi e provvede a farsi sostituire. 

alunni di rientrare nell’edificio scolastico, 

se non per andare nei bagni, o per motivate 

esigenze e comunque previa autorizzazione 

dei docenti. 

 
 

Gli alunni che abbiano educazione fisica 

alla terza ora saranno riaccompagnati dal 

docente di educazione fisica in aula, dove 

lasceranno le sacche e prenderanno la 

merenda e poi usciranno dall’edificio 

accompagnati dal docente stesso. 

  

Gli alunni si recano autonomamente 

nei bagni durante la ricreazione, 

sorvegliati dai docenti. 

Gli alunni sono liberi di giocare e correre 

purché siano visibili dai propri docenti di 

riferimento e sono tenuti a rispettare le 

richieste dei insegnanti qualora questi 

avvisino o segnalino comportamenti 

potenzialmente pericolosi o rischiosi. 

 In caso di maltempo la ricreazione si 

svolge nelle aule e gli insegnanti si 

posizionano con le classi in base a 

quanto previsto dal piano 

sorveglianze. 

 

Gli alunni sono tenuti a gettare i rifiuti negli 

appositi contenitori. 

 

Nel caso la ricreazione si svolga in cortile, 

gli alunni sono tenuti a scartare le merende 

in cortile, anziché nelle aule. 

  Al suono della campana che segnala la fine 

della ricreazione, gli alunni sono tenuti a p o 

s i z i o n a r s i o r d i n a t a m e n t e e 

tempestivamente negli appositi spazi. 

SPOSTAMENTI 

ALL’INTERNO 

DELL’EDIFICI

O SCOLASTICO 

E VERSO LA 

PALESTRA O 

 Ogni docente assicura la 

sorveglianza della classe durante gli 

spostamenti, curando che la classe si 

muova ordinatamente, in fila per 

due, e mantenendo un tono di voce 

basso, tale da non disturbare le altre 

Gli alunni escono dalla classe in fila 

ordinata e mantenendo un tono di voce basso 

o il silenzio. 



 

VERSO AULE 

SPECIALI 

 classi. 
 

I docenti che si spostano con la 

classe in aule speciali sono tenuti a 

far sì che l’orario di rientro in aula 

coincida con la campanella.Sarà loro 

cura chiudere le aule a chiave o farle 

chiudere dai collaboratori scolastici. 

 

USCITA AL 

TERMINE DELLE 

LEZIONI 

Alle ore 13:05, al suono 

della prima campanella i 

docenti invitano gli 

alunni a raccogliere il 

proprio materiale; alle 

ore 13:10, al suono della 

seconda campanella, i 

docenti accompagnano 

verso le uscite gli 

alunni. 

Gli alunni escono in 

cortile, sorvegliati dai 

docenti dell’ultima ora, 

dalle uscite dell’edificio 

prescritte per le singole 

classi. 

Escono dagli spazi 
scolastici  sempre 

sorvegliati dai docenti e 

affidati ai loro genitori, 

o 

ai delegati al ritiro 

secondo quanto sotto 

I docenti, nei pressi dei cancelli di 

uscita, affidano gli alunni ai genitori 

o i loro delegati. 

 

Si ricorda che la vigilanza della 

scuola nei confronti degli alunni, 

inclusi quelli che  usufruiscono del 

pulmino comunale, al cancello di 

uscita; nello specifico il viaggio e la 

discesa dallo scuolabus non sono di  

competenza e responsabilità del 

personale scolastico. 

 
 

In caso di ritardo dei genitori o loro 

delegati, l'alunno viene 

riaccompagnato in portineria e 

affidato alla sorveglianza del docente 

che si premurerà di contattare la 

famiglia. 

 

In caso di ritardi ripetuti o 

eccessivamente prolungati, i docenti 

sono tenuti a informarne la dirigenza. 

Al suono della prima campanella gli alunni 

attendono il permesso del docente prima di 

riordinare e raccogliere il materiale. 

 

Gli alunni che aderiscono   al   pulmino si 

riuniscono in cortile accompagnati da   un   

docente   e  da  un  a collaboratore 

scolastico; 

al momento  della salita   sull’automezzo   

vengono   aiutati   a prestare attenzione alla 

numerazione (Scuolabus 1 e Scuolabus 2) e 

salgono su quello a cui sono stati destinati. 

 

Gli altri alunni si dispongono ordinatamente 

in fila per due ed escono sia dall’edificio, 

scortati dal docente dell’ultima ora, sia dal 

cortile, vigilati dal docente dell’ultima ora 

fino al riconoscimento dell’accompagnatore 

con cui rientreranno a casa. 
 

Gli alunni che utilizzano la bicicletta si 

recheranno al cancello da cui dovrebbero 

uscire insieme alla propria classe, e solo a 

quel punto si recheranno a ritirare la 

bicicletta e la condurranno a mano fino al 

cancello sul parcheggio lato sud, da cui 

escono le classi prime, e usciranno da lì solo 

dopo l’uscita di tutti i pedoni. 

Gli alunni che abbiano fratelli o sorelle 



esposto: 

Gli alunni di classe 

seconda e terza escono 

dal cancello principale; 

 

 gli alunni di classe 

quinta escono dal 

cancello secondario di 

Via Garibaldi; 

 

gli alunni di classe 

prima e quarta escono 

dal cancello secondario 

di Via Pascoli; 

 

Gli alunni che 

usufruiscono del 

pulmino comunale: si  

ritrovano   in   cortile   al 

suono della prima 

campanella ed escono 

dal cancello su via 

Pascoli accompagnati e 

sorvegliati da due 

collaboratori scolastici 

che li aiutano nello 

smistamento nei due 

scuolabus. 

minori (anche cugini/amici minori, in caso 

di deleghe) con cui rientrano a casa, arrivati 

al cancello di uscita della propria classe si 

recano, attraversando il cortile, presso 

l’uscita da cui esce il fratello/cugino minore 

e da lì escono. 

 


