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ACCOGLIENZA I portoni d’ingresso della scuola 
vengono aperti alle ore 7:40. 

 

L’accoglienza degli alunni avviene degli 
insegnanti all’ingresso . 

 

Alle ore 7:45 i portoni vengono  
chiusi. 
 
Gli alunni che usufruiscono del 
servizio di trasporto avranno 
deroga per eventuale entrata 
posticipata. 

I docenti sorvegliano gli alunni dalle ore 
7:40 alle 7:45 nelle aule. 
 

Nel caso manchi un docente, il 
collaboratore scolastico accompagnerà gli 
alunni in classe e ne garantirà la 
sorveglianza in attesa dell'arrivo di un 
docente. 
 

Con il docente assente sarà cura del 
coordinatore di plesso pianificare la 
sostituzione in base al quadro orario. 
Nel caso in cui non ci siano disponibilità si 
 smisteranno gli alunni nelle altre classi. 

Gli alunni entrano nei locali scolastici da 
soli (salvo casi di comunicazioni 
realmente urgenti da parte dei 
familiari). 

 

Eventuali ritardi vanno giustificati 

all'ingresso dal genitore tramite 
l’apposito modulo. 

  
Il collaboratore scolastico in servizio 
assicura la chiusura dei portoni alle ore 
7:45. 

 

  
I docenti della prima ora rilevano 
presenze, assenze, ritardi e, in 
quest’ultimo caso, registrano la   

giustificazione. 
In caso di ritardi sistematici si sollecita la 
famiglia alla puntualità. 

 

RICREAZIONE La ricreazione di metà mattina si 
effettua alle ore 10:15 fino alle ore 
10:35. In caso di bel tempo si esce 
nel cortile retrostante la scuola, 

mentre in caso di maltempo si 
rimane nelle aule. 

Gli insegnanti indicati nell’orario 
settimanale del plesso sono 
corresponsabili della vigilanza. 
 

Sono previsti docenti negli spazi esterni, 
preposti alla vigilanza sempre in base 
all’orario settimanale. Gli alunni delle 
classi terza, quarta e quinta svolgeranno 
la ricreazione negli spazi resi disponibili 
dalla 

 Polisportiva di Rampazzo, mentre le classi 
prima e seconda si posizioneranno nel 
cortile della scuola. 
Il collaboratore scolastico si posiziona 
negli spazi interni con il compito di evitare 
che gli alunni stazionino nei corridoi . 

Al suono della campanella, che segnala 
la ricreazione, gli alunni sono tenuti a 
uscire dalle aule per recarsi in bagno. 

 

Durante la ricreazione non è consentito 
agli alunni di rientrare nell’edificio 
scolastico, se non per andare nei 
bagni, o per motivate esigenze e 
comunque 

previa autorizzazione dei docenti. 

  
Nel caso in cui un docente di sorveglianza 
debba assentarsi temporaneamente, ne 
informa i colleghi e provvede a farsi 
sostituire. 
 

Gli alunni si recano autonomamente nei 
bagni durante la ricreazione, sorvegliati dal 
collaboratore scolastico che si trova 
nell’atrio. 

Gli alunni sono tenuti a muoversi in 
cortile, evitando di      correre in modo 
esagerato, a stare in luoghi in cui siano 
visibili e a rispettare le   richieste dei 
docenti qualora questi ravvisino o 
segnalino comportamenti   
potenzialmente pericolosi o rischiosi. 

 

Gli alunni sono tenuti a gettare i rifiuti 
negli appositi contenitori. 

  
In caso di maltempo la ricreazione si svolge 
in classe, e gli insegnanti effettueranno la   
sorveglianza in base a quanto previsto 
dall’orario settimanale. 

Al suono della campana che segnala la 
fine della ricreazione, gli alunni sono 
tenuti a posizionarsi ordinatamente e 
tempestivamente davanti al docente 
dell’ora successiva. 



SPOSTAMENTI 
ALL’INTERNO 

DELL’EDIFICIO SCOLASTICO 
E VERSO LA PALESTRA O 

VERSO AULE SPECIALI 

 Ogni docente assicura la sorveglianza della 
classe durante gli spostamenti, curando 
che la classe si muova ordinatamente, in 
fila e mantenendo un tono di voce basso, 
tale da non disturbare le altre classi. 

Gli alunni escono dalla classe in fila 
ordinata e mantenendo un tono di voce 
basso o il silenzio. 

USCITA AL TERMINE DELLE 
LEZIONI 

Alle ore 13:05, al suono della prima 
campanella, i docenti invitano gli 
alunni a raccogliere il proprio 
materiale; alle ore 13:10, al suono 
della seconda campanella, i docenti 
accompagnano verso le uscite gli 

alunni. 

Gli alunni che vanno al doposcuola 
vengono presi in carico 
dall’operatore del doposcuola alle 
ore 13:05 (alle 14:10 il lunedì e 
martedì solo per gli alunni di classe 
quarta e quinta). 
Gli alunni escono, sorvegliati dai 

docenti dell’ultima ora, dalle uscite 
dell’edificio prescritte per le singole 
classi (il lunedì e il martedì gli 

alunni di classe quarta e quinta 
escono alle 14:10 per le ore 
aggiuntive). 

 

Gli alunni escono dagli spazi 

scolastici sempre sorvegliati dai 
docenti secondo quanto sotto 
esposto: 

● gli alunni di classe 

prima e seconda dal 
portone   principale; 

• gli alunni di classe 
terza, quarta e quinta dal 
portone vicino alla palestra. 

 

Gli alunni che usufruiscono del 
servizio di trasporto saranno 

sorvegliati dal collaboratore 
scolastico fino all’arrivo del 
pullman. 

I docenti all’uscita avranno cura di 
consegnare gli alunni ai genitori o ai loro 
delegati. 
 

In caso di ritardo dei genitori o loro 
delegati, l’alunno viene riaccompagnato in 
atrio e sorvegliato dal docente per al 
massimo 10 minuti. 
 

In caso di ritardi ripetuti o eccessivamente 
prolungati il docente è tenuto a 
informarne la dirigenza. 

Al suono della prima campanella gli 
alunni attendono il permesso del 
docente prima di riordinare e 
raccogliere il materiale. 

 

Gli alunni che aderiscono al doposcuola 
si radunano in fila nell’atrio, sorvegliati 
dal personale preposto. 

 

Gli alunni delle classi si dispongono 
ordinatamente in fila ed escono 
dall’edificio, accompagnati dal docente 
dell’ultima ora. 

 

Gli alunni che abbiano fratelli o sorelle 
minori escono con la classe di questi. 

 

Gli alunni che aderiscono al doposcuola 
escono dall’edificio scolastico 
accompagnati dal personale preposto. 

 


